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Veri Girisleri
DAGITIM YERLERINE

flgi: a)4857 sayil Is Kanunu.
b) 6331 sayil Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu.
¢) Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi.
d) Is Saghg ve Giivenligi Risk Degerlendirmesi Yénetmeligi.
¢) Bakanligimiz 2014/16 sayili Genelgesi.

Bakanligimiz merkez ve tasra teskilat1 birimleri ile okul ve kurumlarinda, Is Saghg ve
Giivenligi (ISG) uygulamalari; ilgi (a), (b) Kanun ve ilgi (c) Yonetmelik ile ilgi (e) Genelge
dogrultusunda ytiriitilmektedir.

Bakanligimiz s Sagligi ve Giivenligi hizmetlerinin verimli, siirdiiriilebilir, veri ve
bilgilerin giincel kayitlarinin tutulmasi ile bilgi giivenliginin saglanmasi amaciyla izlenebilir
ve yonetilebilir bir bigcimde, MEBBIS yazilmu ile biitiinlesik Isyeri Saglik ve Giivenlik
Birimi (ISGB) modiilii olusturulmus, ISG is ve islemleri modiil iizerinden elektronik ortamda
yonetilmektedir.

Okul/Kurumlarimizin ¢alisma ortaminda bulunan fiziksel, kimyasal, biyolojik,
ergonomik ve psikososyal tehlike kaynaklarindan ortaya ¢ikabilecek tehlikelerin belirlenerek
kayda alinmasi amaciyla MEBBIS+iSGB modiilii “Kurum Risk Degerlendirme Islemleri”
ekrani bilgi girisine agilmistir.

Tehlike ve risklerin belirlenmesi, analizinin yapilarak derecelendirilmesi; 01.01.2013
tarihinden itibaren ilgi (d) Yonetmeligin 6’nct maddesi geregince her okul/kurum igin
olusturulan Risk Degerlendirmesi Ekibi tarafindan yapilmasi gerekmektedir.

Okul/Kurumlarimizda risk degerlendirmesi ve analizi siirecinde asagida belirtilen
hususlara dikkat edilmesi 6nem arz etmektedir. Buna gore;

a) Okul/Kurumlardaki risk degerlendirmesinin ve analizinin belirlenen hedefler ve ilgi
(d) Yonetmelik esaslar1 dogrultusunda ilgeler arasinda yapilacak islemlerde birliktelik
saglanmas1 ve idari silsilenin tesis edilmesi amaciyla Il ISGB Koordinatérlerince; ilge 1SG
Biiro Yoneticilerine adim adim yapilacak islemler ve ortaya ¢ikacak problemlerin ¢6ziimii
odakli egitim ve bilgilendirme ¢alismalarinin yapilmasi,

b) Risk Degerlendirmesi Ekiplerine; Ilge ISG Biiro Yéneticilerince egitim verilerek
rehberlik yapilmasi, Ilce ISG Biiro Yoneticisi gorevlendirilmemis ilgelerde egitim ve
rehberligin 11 ISGB Koordinatérlerince yapilmast,

¢) Ilge Isveren Vekili koordinesinde; Ilge ISG Biiro Yéneticileri tarafindan is ve
islemlerde birlikteligin saglanmasi ve okul/kurumlardaki risk degerlendirmesi ¢alismalarinin
verimli, siirdiiriilebilir ve izlenebilir olmasi i¢in gerekli planlama ve koordinasyonun
yapilmasi,

d) Okul/Kurumlarda is giivenligi uzmani ve/veya isyeri hekimi goérevlendirmesi
yapilmamis olmasi halinde risk degerlendirme is ve islemleri; aksatilmadan Ilge ISG Biiro
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Yoneticileri nezaretinde, diger ekip tiyelerinin de katilimiyla herhangi bir aksamaya sebebiyet
vermeden Isveren/Isveren Vekilinin koordinesinde ivedilikle yapilmast,

e) Ilgi (d) Genelge geregince risk degerlendirme is ve islemleri igin kesinlikle
firmalardan hizmet alimimin yapilmamasi,

f) Tespit edilmis olan tehlikelerin her biri ayr1 ayr1 dikkate alinarak bu tehlikelerden
kaynaklanabilecek risklere ait veri girislerinin okul/kurum Isveren/Isveren Vekilinin
koordinasyonunda yapilmasi,

g) MEBBIS+ISGB modiiliine girilen verilerin idari ve hukuki baglayicihg dikkate
alinarak yetkilisinden baskasi tarafindan verilerdeki diizeltmelerin onlenmesi amaciyla her
tiirlii diizeltme taleplerinin Ilce ISG Biiro Yéneticilerine yazili olarak bildirilmesi,

h) Okul/Kurumlar tarafindan yazili olarak talep edilen diizeltmelerin ilce ISG Biiro
Yéneticileri/ 11 ISGB Koordinatorleri tarafindan “Kurum Risk Degerlendirme Giincelleme”
ekranindan yapilmasi,

i) Hukuki, idari is ve islemlerin baglayicilig1 dikkate alinarak, gerceklestirilme tarihleri
(termin siiresi) ig¢inde sorumlu birimler tarafindan gerekli diizeltici ve Onleyici kontrol
tedbirleri alinarak diizenleme ve iyilestirmelerin yapilmasi,

i) Yapilan risk degerlendirmesi uygulama adimlarimn Isveren/Isveren Vekili tarafindan
diizenli olarak izlenmesi, denetlenmesi ve aksayan yonlerin tespit edilerek gerekli diizeltici ve
onleyici islemlerin tamamlanmasi,

k) Veri girislerindeki aksakliklar veya tereddiit edilen hususlarin bulunmasi1 durumunda
oncelikle Ilge ISG Biirolart ile isbirligi yapilmast,

1) Giderilemeyen aksakliklar veya tereddiit edilen hususlarmn tamami i1 ISGB
Koordinatorlerine bildirilerek, Il Koordinatorleri tarafindan Bakanhgimiz Merkez ISGB ‘ye
e-posta olarak iletilmesi,

m) Okul/Kurum bilgilerindeki eksikliklerin ve risk degerlendirme bilgilerinin;
MEBBIiS+ISGB modiiline herhangi bir yazismaya gerek kalmadan girilmesi, siiresi
icerisinde girilmeyen veri ve bilgiler ile yanhs ve eksik girilen verilerin Isveren/isveren
Vekilinin sorumlulugunda oldugunun bilinmesi,

n) Hukuki ve idari acidan herhangi bir durumda MEBBIS+ISGB modiilinde “Kurum
Risk Degerlendirme Islemleri” kaydindaki bilgi ve verilerin giincel oldugu kabul
edileceginden kayitlarin en fazla {i¢ is gilinii i¢inde giincellenmesi ve tek kaydin sistem
tizerinden tutulmasi, sadece bir niishasinin Risk Degerlendirme Ekibi tarafindan imzalanarak
isverence muhafaza edilmesi,

0) Bakanligimiz tasra teskilati ile okul ve kurumlarimizin; Isyeri Saglik ve Giivenlik
Birimi (ISGB) Modiiliindeki veri giris alanlarina, bilgi girislerinin 30.11.2016 tarihine kadar
tamamlanmasi saglanacaktir.

flgi (a) ve (b) Kanun uygulamalarmin yiiriitilmesi, ISG hizmetlerinin zamaninda
aksatilmadan sunulmasi, uygulamada birlik ve koordinasyonun saglanmasi gerekmektedir.

Geregini 6nemle arz/rica ederim.
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